ДОБРОПІЛЬСЬКА МІСЬКА РАДА

ВІДДІЛ ОСВІТИ

НАКАЗ № 102
Від 23.03.2015
Про організацію обліку дітей 

і підлітків шкільного віку

            На виконання ст. 35 Закону України «Про освіту», Інструкції з обліку дітей і підлітків шкільного віку, затвердженої постановою Кабінету Міністрів України від 12 квітня 2000 року № 646, рішення виконавчого комітету Добропільської міської ради від 14.03.2012 № 163 «Про закріплення мікрорайонів за загальноосвітніми школами м.Добропілля», з метою прогнозування мережі класів загальноосвітніх закладів з урахуванням освітніх запитів населення та створення  умов для здобуття дітьми загальної середньої освіти на території міста Добропілля 

НАКАЗУЮ:

1. Головному спеціалісту відділу освіти (Бобровська Н.О.)

1.1.Тримати на постійному контролі організацію обліку  дітей і підлітків шкільного віку.

1.2.Узагальнити списки дітей і підлітків шкільного віку за встановленою формою та  надати їх на затвердження до виконавчого комітету.

                                                                                                              До 10.08.2015 року

2. Керівникам загальноосвітніх закладів:

            2.1.Організувати проведення обліку дітей і підлітків шкільного віку відповідно до  Інструкції з обліку дітей і підлітків шкільного віку, затвердженої постановою Кабінету Міністрів України від 12 квітня 2000 року № 646.

                                                                                                     З 20.04. по 30.05.2015 р.

2.2. Створити в закладах робочі групи для організації обліку дітей від 5 до 18 років.

                                                                                                     До 20.04.2015 року

2.3. Призначити відповідальних за організацію обліку дітей і підлітків  шкільного 

        віку. 

                                                                                                     До 20.04.2015 року

2.4. Провести цільовий інструктаж з охорони праці  з членами робочих груп  з відповідними записами в журналах встановленого зразка.                                                                                                                                                                                                                  

                                                                                                     До 20.04.2015 року   

2.5.  Оформити та надати пакет документів з обліку дітей та підлітків шкільного   

       віку (додаток № 1) до відділу освіти (каб. 20) .

                                                                                                      До 10.06.2015 року

3.  Розмістити даний наказ на офіційному сайті відділу освіти.

4.  Контроль за виконанням даного наказу покласти на головного спеціаліста відділу освіти Бобровську Н.О.

Начальник відділу освіти                                                                                        О.В.Гетьман

Завізовано:                                                                               Направлено: 

Бобровська Н.О.                                                                      ЗОШ – 17

                                                                                                  Спеціалісту – 1

                                                                                                  До справи – 1

                                                                                                       Додаток до наказу

                                                                                                       Від                №    

Перелік документів для формування папки з обліку дітей

1. Титульний лист.

2. Наказ закладу освіти про організацію переліку дітей та призначення відповідальних за складання списків.

3. Зведена відомість (встановленого зразка).

4. Списки дітей, що не підлягають навчанню  по кожному року окремо ( за підписом голови ПМПК, з копіями витягів рішення ПМПК) .

5. Списки дітей, що навчаються у допоміжних школах по кожному року окремо ( за підписом голови ПМПК, з копіями витягів рішення ПМПК та довідками з місця навчання).

6. Списки дітей – майбутніх першокласників (5-річного віку) за відповідною формою.

7. Списки дітей від 6 до 18 років (кожен рік окремо, кожна таблиця із назвою «Список дітей і підлітків віком від 6 до 18 років ________року народження» (зверніть увагу, що діти, занесені до списків пунктів 4,5 в дані списки не вносяться). 

8. Довідки з місця навчання тих учнів, які здобувають освіту в інших навчальних закладах, по роках (вкладати у файл після кожного року).

