ДОБРОПІЛЬСЬКА  МІСЬКА  РАДА

                                                      ВІДДІЛ  ОСВІТИ

Н А К А З№ 74

26  квітня 2012р.








Щодо порядку заохочуваного відзначення
працівників освітянської галузі. 

З метою вдосконалення порядку заохочуваного відзначення працівників закладів   освіти, відповідно до Указу Президента України від 19.02.2003 «Про порядок представлення до нагородження та вручення державних нагород України», Розпорядження голови облдержадміністрації від 19.08.2005 № 321, наказів Міністерства освіти і науки України від 13.07.2007  N 605, від 13.05.2010 № 1/9-318,   «Положення про відомчі заохочувальні відзнаки Міністерства освіти і науки України»,  наказу УОН  Донецької  облдержадміністрації від 31.01.2012року № 55,
           НАКАЗУЮ:

1.Утворити постійно  діючу   комісію  з  питань  нагородження  педагогічних  працівників  закладів  освіти  Добропільської  міської  ради, згідно з додатком №1.
2.Затвердити Положення про комісію з питань нагородження педпрацівників закладів  освіти  Добропільської  міської  ради та Порядок представлення матеріалів про нагородження на розгляд постійно діючої комісії ..  Додатки №№2,3.

3 Спеціалістам з обліку кадрів ( Кащей Г.Ф., Шавко Л.В.). забезпечити належне оформлення відповідних  відомчих та державних нагород.

4. Керівникам закладів освіти забезпечити  виконання  даного Порядку та контроль за  достовірностю  інформації.
5.  Костенко О.І., методисту ММК, даний наказ розмістити на сайті  відділу  освіти Добропільської  міської  ради.
6.  Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.

Начальник  відділу  освіти






О.В.Гетьман
Надіслано:




                       Ознайомлені:
до справи                                                                              Л.М. Петрова

                                                                                               Н.О. Бобровська

                                                                                                І.А. Мальцева

                                                                                                Е.О. Плужникова

                                                                                                Н.В. Ляш

                                                                                               Л.М. Гончаренко




                                                            В.І.  Єфанова
                                                                                               О.І.  Костенко

                                                                                               Н.В. Курдя

                                                                                                В.І. Героєва

                                                                                                В.М. Левицька

                                                                                                Н.Н. Зімбицька

                                                                                                С.М. Хрустенко
                                                                                                Ф.І. Лактіонова
                                                                                                Л.В. Шавко

Додаток № 1

до наказу  відділу  освіти
Добропільської міської  ради

від   26.04.2012р       №   

Склад 

постійно діючої комісії
 з  питань  нагородження  відділу  освіти  

Добропільської  міської  ради

Гетьман                                                         Начальник  відділу  освіти

Ольга  Володимирівна                                Добропільської  міської  ради,
                                                                       голова  комісії;

Петрова                                                         завідувач  міськметодкабінетом,

Людмила  Митрофанівна                            заступник  голови  комісії;

Шавко                                                            спеціаліст  з  обліку  кадрів,
Людмила  Віталіївна                                    секретар  комісії
Члени  комісії:

Бобровська                                                     головний  спеціаліст  відділу  освіти
Наталія  Олександрівна
Плужникова                                                   спеціаліст  відділу  освіти

Еліна  Олександрівна

Мальцева                                                        спеціаліст  відділу  освіти

Ірина  Анатоліївна 

Ляш                                                                  завідувач  ПМПК  відділу  освіти

Наталя  Володимирівна 
Зімбіцька                                                        методист  ММК                                

Наталя Никонорівна

Курдя                                                               методист  ММК

Наталя  Василівна 
Левицька                                                          методист  ММК

Валентина Михайлівна

Героєва                                                             методист  ММК

Валентина  Іванівна

Єфанова                                                           методист  ММК

Валентина  Іллівна 
Гончаренко                                                      методист  ММК

Людмила  Михайлівна 
Костенко                                                          методист  ММК

Олена  Ігорівна 
Хрустенко                                                         методист  ММК

Світлана  Володимирівна 
Лактіонова                                                        методист   ММК

Фаіна  Іллівна                       
                                                                                 Додаток № 2
до наказу  відділу  освіти
Добропільської  міської  ради

від  26.04.2012р.        №
ПОЛОЖЕННЯ

про постійно діючу  комісію з питань нагородження 
відділу  освіти  Добропільської  міської  ради

1. Постійно діюча комісія відділу  освіти  Добропільської  міської  ради
з питань нагородження  утворюється як дорадчий орган для попереднього розгляду питань, пов’язаних з представленням до нагородження відомчими та державними нагородами України, Почесною грамотою Міністрів України, заохочувальними відзнаками Прем’єр-міністра України.

2.У своїй діяльності комісія керується Конституцією України, законами України, Порядком представлення до нагородження та вручення державних нагород України, затвердженим Указом Президента України від19.02.2003 № 138/2003, постановою Кабінету Міністрів України від 26.12.2003 № 2021 «Про вдосконалення  порядку нагородження Почесною грамотою Кабінету Міністрів України», розпорядженням Кабінету Міністрів України від 26.10.2000 № 423-р «Деякі питання запровадження заохочувальних відзнак Прем’єр-міністра України», іншими актами Президента України, Кабінету Міністрів України, рішенням Комісії державних нагород та геральдики при Президентові України, наказами Міністерства освіти і науки України від 13.07.2007  N 605, від 13.05.2010 № 1/9-318 «Положення про відомчі заохочувальні відзнаки Міністерства освіти і науки України»,  наказом  УОН  Донецької  облдержадміністрації  № 55  від  31.01.2012р., а також цим Положенням.


3.Основним завданням Комісії є внесення начальнику відділу  освіти  пропозицій щодо порушених клопотань про представлення до нагородження відомчими та  державними нагородами України, Почесною грамотою Кабінету Міністрів України, заохочувальним відзнаками Прем’єр-міністра України.


4.Комісія відповідно до покладених на неї завдань має право:


запитувати від закладів освіти,  посадових осіб необхідні для її роботи документи і відомості;


 розглядати подання, пропозиції, заяви та скарги, пов’язані з нагородженням відомчими та державними нагородами України, Почесною грамотою Кабінету Міністрів України, заохочувальними відзнаками Прем’єр-міністра України;


5.Комісія утворюється у складі голови, заступника голови, секретаря та членів Комісії.

         6.Засідання Комісії проводяться у разі  необхідності. Веде засідання голова Комісії, а у разі його відсутності – заступник голови.


7.Підготовка матеріалів на засідання Комісії та організаційне забезпечення її засідань здійснюється  спеціалістами  з  обліку  кадрів.

8.Засідання Комісії вважається правочинним, якщо  на ньому присутні не менш, ніж 2/3 членів її складу. Рішення Комісії приймається відкрито більшістю голосів членів Комісії, присутніх на засіданні.


9.Засідання Комісії оформлюється протоколом, який підписується головою Комісії( в разі його відсутності – заступником голови) та секретарем Комісії  

                                                                                Додаток № 3
до наказу  відділу  освіти
Добропільської  міської  ради

від   26.04.2012р        №
ПОРЯДОК

представлення матеріалів про нагородження на розгляд 
постійно-діючої комісії з питань нагородження 

відділу  освіти  Добропільської  міської  ради
1. Цей Порядок установлює загальні правила проходження  в  відділі  освіти документів на претендентів від  закладів освіти щодо відзначення відомчими та державними нагородами України Почесною грамотою Кабінету Міністрів України, заохочувальними відзнаками Прем’єр-міністра України та представлення цих нагородних матеріалів на розгляд Комісії з питань нагородження при відділі  освіти. 
2. Висунення кандидатур до нагородження здійснюється гласно за місцем роботи осіб, яких представляють до нагородження, у трудових колективах підприємств, установ, організацій незалежно від форми власності та рівня акредитації закладу освіти.
Клопотання про відзначення державною нагородою порушується перед відповідним органом чи організацією вищого рівня.

3. Відомчою заохочувальною відзнакою УОН нагороджуються особи, які пропрацювали в галузі освіти і науки не менше 3 (трьох), МОН молодь спорту України - 5 (п'яти) років. Нагородження відомчими заохочувальними відзнаками Міністерства освіти і науки України здійснюється послідовно, після отримання нагород УОН, починаючи з I ступеня. Нагородження відзнакою наступного ступеня можливе не раніше як через два роки після  нагородження  відзнакою попереднього ступеня.
Відзнакою I ступеня  можуть бути удостоєні за нові заслуги неодноразово, але не раніше ніж через два роки після останньої відомчої заохочувальної відзнаки. Повторне нагородження однойменними нагрудними знаками не проводиться. 

3. До відзначення державними нагородами України, Почесною грамотою Кабінету Міністрів України, заохочувальними відзнаками Прем’єр-міністра України, як правило, представляються особи, які раніше заохочувалися відомчими або обласними відзнаками, нагородами місцевого рівня. Особи, удостоєні державної нагороди або Почесної грамоти Кабінету Міністрів України, можуть бути представлені до нагородження державною нагородою або вище зазначеною Почесною грамотою, не раніше ніж через три роки після попереднього нагородження, за винятком представлення до нагородження за виявлену особисту мужність і героїзм.
4. Клопотання про відзначення нагородами, які вносяться з нагоди державного, професійного свята, ювілею особи або ювілею установи, організації  вносяться на розгляд не пізніш як за  1 місяць  до відповідної дати.

5. Після надходження матеріалів про нагородження до управління, за резолюцією начальника, вони передаються для розгляду профільним заступникам, відповідно до розділу обов’язків.

6. У разі невідповідності матеріалів про нагородження вимогам, документи не виносяться на розгляд Комісії і не повертаються  
8. Подання відділу освіти  Добропільської  міської  ради про відзначення відомчими та  державними нагородами передається до  Управління  освіти  і  науки  Донецької  облдержадміністрації разом з доданими документами, зазначеними у Порядку представлення до нагородження та вручення державних нагород України.
9. На  розгляд  Комісії  надаються  наступні  документи:

-  ксерокопії  паспорту, ідентифікаційного  коду,  трудової  книжки ( з  записами  про  відзнаки),

-     ксерокопії  грамот,

-     довідка-подання  зазначеного  зразка.

                                                                                                          Донецька 

Добропілля 

 ДОВІДКА-ПОДАННЯ
 

1. Прізвище, ім'я, по батькові __________________________________________

2. Посада і місце роботи, служби _______________________________________

3. Число, місяць, рік і місце народження ________________________________

4. Стать ____________________________________________________________

5. Освіта ___________________________________________________________

6. Науковий ступінь, вчене звання _____________________________________

7. Які має державні та відомчі нагороди (дата та номер 

         підтвердного документа) ________________________________________
         ____________________________________________________________________

8. Місце проживання __________________________________________________

9. Загальний стаж роботи ____________________________________________

Стаж роботи в даному колективі ______________________________________

10. Характеристика із зазначенням конкретних особливих заслуг у галузі
        освіти та науки України ___________________________________________
        __________________________________________________________________

Кандидатура __________________________________________ рекомендована 
        зборами (радою, правління) колективу _______________________________
        (найменування підприємства, ________________________________________
        установи, організації тощо, дата обговорення, номер протоколу) 

Представляється до ________________________________________________
      (вид нагороди) 

 

 

 

	Керівник підприємства, установи,
      організації (зборів) колективу 
	   Голова ради

	____________________________
                  (ПІБ, посада)
	____________________________
                    (ПІБ, посада)


 

 

М.П. ________________ 20__ року   

 

